Heves megye Féjegyzéjének 1/2017. (1.09.) utasitasa
Heves Megyei Onkormanyzati Hivatal belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekrol szolo
Szabalyzatanak kiadasarol'

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott
szervezetszabalyozd hataskoromben, az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 10.
§ (5) bekezdésében, valamint az allamhaztartdsrol szold térvény végrehajtasarol szolod
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének c) pontjaban meghatarozott
feladatkoromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom Ki:

1. § A Heves Megyei Onkormanyzati Hivatalra vonatkozéan a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval és elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket jelen

utasitas mellékletét képez6 szabalyzatban foglaltak szerint szabalyozom.

2. § (1) A szabdlyzatot sziikség szerint, a vonatkozo6 jogszabalyi rendelkezések modosulasat is
figyelembe véve kell feliilvizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl és a sziikség szerinti modositasi
javaslatrol a Pénziigyi Osztaly koteles a Fjegyzot tajékoztatni.

3. § (1) Az utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg a szabalyzat targykorével érintett
valamennyi korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

(2) Ez az utasitas a kiadasat kozvetleniil kovetd elsé munkanapon 1ép hatalyba.

Eger, 2017. januar 09.

Dr. Barta Viktor
Heves megye Féjegyzdje

1 A Szabalyzat mellékletét mddositotta a 2/2018. (X.25.) F8jegyz6i utasitds. Hatalyos: 2019. januar 1.



Melléklet Heves megye Fojegyzojéenek 1/2017. (1.09.) szamu utasitasahoz

) Szabalyzat
Heves Megyei Onkormanyzati Hivatal belfoldi és kiilfoldi kikiildetéseinek szabalyairol

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a hatalya ald tartozd személyek belfoldi és kiilfoldi
kikiildetése elrendelésének, lebonyolitdsanak és elszamolasanak szabalyait.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. Jelen utasitas személyi hatalya a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) féfoglalkozasu kozszolgalati jogviszonyban allo koztisztviseldire, tigykezelGire (a
tovabbiakban egyiittesen: koztisztviselok) ¢és a hivatallal munkaviszonyban 4llo
munkavallalokra (a tovabbiakban: munkavéllalok) terjed ki.

2.2. Jelen utasitas hatalya nem terjed Ki:
2.2.1. a hivatallal megbizasi jogviszonyban all6 személyekre,
2.2.2. mindazon belfoldi és kiilfoldi kikiildetések soran felmeriilé koltségekre, amelyek
teljes egészében vagy egyes koltségelemeket tekintve, mas forrasbol (pl. tamogatasbol)
kozvetleniil megtériilnek.
3. Ertelmez rendelkezés

Jelen szabalyzat alkalmazasaban kikiildetés: a Hivatal vezet6je (a tovabbiakban: fjegyzd)
altal elrendelt, a szokdsos munkavégzési hely szerinti telepiilésen kiviili munkavégzés,
tovabba mindazon orszaghataron beliili és hatdron tali egyiittmiikodési megallapodason
alapuld cserekapcsolatban vald részvétel, szakmai konferencian, kiallitason, tovabbképzésen
stb. vald részvétel, amelynek idGtartama alatt a koztisztviseld, valamint a munkavallald
tovabbra is a Hivatal vezet6jének iranyitasa és utasitasa alapjan végzi a munkat.

4. Belfoldi kikiildetés

4.1. A Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban allo koztisztviselé és munkavallalo belfoldi
kikiildetését a f6jegyz0, tavolléte esetén az aljegyz0 az utazéds céljanak megjelolésével, azt
megeldzben, irasban engedélyezi, illetve rendeli el.

4.2. A kikiildetésben 1évok részére az élelmezésével kapcsolatos tobbletkoltségeik fedezetére
a kikiildetés tartamara €lelmezési koltségtérités (napidij) jar.

4.3. A napidij mértéke a koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy
munkanapra es6 dsszegének 25%-a.

4.4. A napidij kiszamitasdnal havonta huszonegy munkanapot lehet figyelembe venni és
annak Osszegét tiz forintra felkerekitve kell megallapitani. Nem szamolhato el napidij, ha a
kikiildetésben toltott id0 a négy oOradt nem ¢éri el. A napidij fele szdmolhaté el, ha a
kikiildetésben toltott id6 a négy orat meghaladja, de a nyolc orat nem éri el.



4.5. Belfoldi kikiildetés esetén a napidijon tilmenden a kikiildetésben 1évok szamara meg Kell
fizetni a kikiildetés soran felmeriild sziikséges és igazolt tobbletkoltségeket is az alabbiak
szerint:
4.5.1. a kikiildetés id6tartama alatt felmeriilt szallaskoltséget, szamla alapjan, amennyiben
azt a Hivatal a kikiildetést megeldzden teljes egészében a szallasado részére kozvetleniil még
nem fizette volna meg,
4.5.2. az utazasi koltséget
4.5.2.1. sajat gépkocsi hasznalata esetén kikiildetési rendelvény hasznalataval, a személyi
jovedelemadorodl szolo 1995. évi CXVIIL torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) szerint, a
gépkocsi lizemanyag-fogyasztasi normdja, a nemzeti adohatdsag altal kozzétett
lizemanyagar és a megtett ut alapulvételével szamitott tizemanyag fogyasztasnak megfeleld
Osszegben, valamint az Szja tv. szerint az amortizacio ellentételezését szolgalo 6sszegben,
4.5.2.2. menetrend szerinti autdbusz és vonat igénybevétele esetén a menetjegy ellenértéke
szerinti Gsszegben, amennyiben azokat eldvételben a Hivatal a kikiildetést megel6zden
teljes egészében a kozlekedési cég részére kdzvetleniil még nem fizette volna meg,
45.2.3. az autdpalyadijat az autopalya matrica vasarlasat igazoldé szamla szerinti
Osszegben,
4.5.2.4. komp igénybevételének dijat a menetjegy szerinti sszegben,
4.5.2.5. parkolojegy ellenértéke, parkolasi dij szamla, vagy egyéb bizonylat Szerinti
Osszegben,
4.5.2.6. minden egyéb utazassal 0sszefliggd koltség, az arrdl szol6 szamla, egyéb bizonylat
szerinti 0sszegben.

4.6. Nem kell megtériteni annak a kikiildetésnek az utazési koltségét, melynek soran az utazas
a hivatali céli gépkocsi-hasznalatot szabalyozd fOjegyzOi utasitas alapjan a Hivatal
tizemeltetésében 1évé személygépjarmiivek igénybevételével torténik. Ebben az esetben az
utazasi koltség cimén felmeriild koltségeket kozvetleniil a Hivatal nevére kiallitott
bizonylat(ok) és szamla alapjan (kivéve, ha az adott koltség-tipusrol a 4.5.2. pont szerinti
felsorolas eltéréen rendelkezik) a Hivatal fizeti.

4.7. Kikiildetés esetén a kikiildetés elrendeldje dont az alabbi, a kikiildetés soran felmeriilé
szilkséges ¢és igazolt tovabbi koltségek megfizetésérol és azok elszamolasanak
jovahagyasarol:

4.7.1. reprezentacios koltség, szamla ellenében,

4.7.2. egyéb rendkiviili koltség, szamla ellenében.

5. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés

5.1. A Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban allé koztisztviselé és munkavallalé ideiglenes
kiilfoldi kikiildetését az utazas céljanak megjeldlésével, azt megelézden a fojegyzd, tavolléte
esetén az aljegyz0, irasban engedélyezi, illetve rendeli el.

5.2. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité koztisztviselok és munkavallalok jelen
fejezetben foglaltak szerint napidijra jogosultak. A napidij a Kikiildott étkezésére, egyéb
személyes sziikségleteivel kapcsolatban felmeriild kiadéasai fedezetére szolgal.

5.3. A napidij 6sszege megkezdett naptari naponként
5.3.1. az Eurodpai Uni6 tagorszagaiban 40 euro,



5.3.2. az Eurdpai Unid tagorszagain kiviili orszagokban 40 eurdénak az adott orszag hivatalos
pénznemében kifejezett pénzosszeg.

5.4. A napidijat annak az orszdgnak a pénznemében kell kifizetni, amelybe a kikiildetés szol,
illetve tobb orszagot érintd kikiildetés esetén, amelyben a Kikiildott a leghosszabb ideig
tartozkodik. A napidij a kikiildott valasztasa szerint euroban vagy forintban is kifizethetd.

5.5. A napidijat az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés megkezdése eldtt - az érintett valasztasa
szerint, készpénzben vagy bankszamlara valo atutalassal ki kell fizetni.

5.6. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés idétartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja
kozott eltelt ido.

5.7. Az id6tartam megallapitasa szempontjabol
5.7.1. az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi Ut esetén az indulds szerinti idépontot egy oraval
megeldzoen, illetdleg az érkezést egy oraval kdvetden kell alapul venni azzal, hogy az adott
kikiildetésben toltott teljes (24 6rds) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben
toltott orak szamanak 24-gyel valod osztasaval kiszamitott napokat tigy, hogy a fennmaradé
tort rész - amennyiben az legaldbb 8 Ora - egész napnak szdmit. Amennyiben a
kikiildetésben toltott id6 24 6ranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész napnak szamit.
5.7.2. az ugyanazon a naptari napon kezdddd, ismétlddd, 24 oOrdnal rovidebb, egymast
kovetd kikiildetések esetén az idOtartam meghatarozdsara valaszthaté az iddtartamok
egybeszamitasa azzal, hogy
5.7.2.1. 1égi és vizi 0t esetén az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés utani és az
ujabb indulés eldtti egy-egy oOra csak akkor vehetd figyelembe, ha az érkezés szerinti
idépont és az ujabb indulas szerinti idépont kozott legalabb két ora eltelik,
5.7.2.2. ha az egylittesen szdmitott utak kozott az érkezés és az Ujabb indulds kozott eltelt
1d6 nem tobb mint két ora, akkor ez az idotartam is kikiildetésnek minosiil.

5.8. Az 5.3. pont alkalmazasa soran
5.8.1. nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek soran az ideiglenes
kulfoldi kikiildetést teljesitd koztisztviselé vagy munkavallalé 4 oranal rovidebb idot tolt
kiilfoldon,
5.8.2. fél naptéri napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetést teljesitd koztisztviseld vagy munkavallaldo 4 oranal hosszabb, de 8
6ranal rovidebb idat tolt kiilfoldon.

5.9. Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd koztisztviseld vagy munkavallalé a
kikiildetés idOtartama alatt dijtalan ebédben, illetve vacsordban részesiil, az adott naptari napra
juto napidijat étkezésenként 30%-kal csokkenteni kell.

5.10. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd koztisztviseld vagy munkavallalo a
kikiildetés befejezé idépontjat koveté harom munkanapon belill nyilatkozik arr6l, hogy a
kikiildetés idotartama alatt részesiilt-e dijtalan ebédben, illetve vacsordban, tovabba a
kikiildetés befejezé idOpontjat kovetd 6t munkanapon beliil koteles visszafizetni az 5.9.
pontban meghatarozott Gsszeget.

5.11. A napidij 0sszege utan az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd koztisztviselot vagy
munkavallalét a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen terheli ado- és jarulékfizetési
kotelezettség.



5.12. Az indulési hely és az orszaghatar, illetve repiil6tér, valamint visszatiton az orszaghatar
(repiilotér) és az érkezési hely kozott a belfoldi kikiildetés szabalyai az iranyaddak.

5.13. Az utazas modjat a kikiildetés elrendel6je hatarozza meg.

5.14. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés soran felmeriild sziikséges és igazolt koltségek a
kovetkezdk figyelembe vételével térithetok meg:
5.14.1. a kiilfoldi kikiildetés idOtartama alatt felmeriilt szallaskoltség, szamla alapjan,
amennyiben azt a Hivatal vagy a kikiildetés jellegébdl és koltségei finanszirozasanak
forrasat tekintve az Onkorményzat a kikiildetést megelézden teljes egészében a szallasado
részére kozvetleniil még nem fizette volna meg,
5.14.2. az utazds koltsége sajat gépkocsi hasznalata esetén kikiildetési rendelvény
hasznalataval, a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban:
Szja tv.) szerint, a gépkocsi lizemanyag-fogyasztasi normaja, a nemzeti adohatosag altal
kozzétett lizemanyagar és a megtett Ut alapulvételével szamitott iizemanyag fogyasztasnak
megfeleld Osszegben, valamint az Szja tv. szerint az amortizacio ellentételezését szolgald
Osszeghben,
5.14.3. menetrend szerinti autdbusz, vonat, vagy repiilogépjarat igénybevétele esetén a
menetjegy  ellenértéke  szamla  ellenében, amennyiben azt eldvételben a
Hivatal/Onkorményzat a kikiildetést megel6zden teljes egészében a kozlekedési cég részére
kozvetleniil még nem fizette volna meg,
5.14.4. autopalyadij, komp igénybevételének dija menetjegy leaddsa mellett,
5.14.5. minden egyéb utazdssal Osszefiiggd koltség, ami szamlaval, egyéb bizonylattal
igazolhato,
5.14.6. reprezentacios koltség, szamla leadasa esetén, amelynek felmeriilését a kikiildetést
elrendel? elfogadja és elszamolasat jovahagyja,
5.14.7. egyéb rendkiviili koltség, szamla leadasa esetén, amelynek felmeriilését a kikiildetést
elrendeld elfogadja és elszamolasat jovahagyja.

5.15. Nem kell megtériteni annak az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésnek az utazasi koltségét,
melynek soran az utazas a hivatali céli gépkocsi-hasznalatot szabalyozo féjegyzdi utasitas
alapjan a Hivatal izemeltetésében 1év6 személygépjarmiivek igénybevételével torténik. Ebben
az esetben az utazasi koltség cimén felmeriild koltségeket kozvetleniil a Hivatal nevére
kiallitott bizonylat(ok) és szamla alapjan (kivéve, ha az adott kdltség-tipusrol az 5.14. pont
szerinti felsorolas eltéréen rendelkezik) a Hivatal fizeti.

5.16. A baleset- ¢s poggyaszbiztositast az ideiglenes kiilfoldi kikildetés elrendelésekor a
Hivatal/Onkormanyzat rendeli meg és annak dijat kozvetleniil fizeti meg a biztosito
tarsasagnak.

6. Eljarasi szabalyok

6.1. A belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés elrendelése €s az elszdmolhatod koltségek
jovahagyasa kétpéldanyos, jelen szabalyzat mellékletét képezo belfoldi/kilfoldi kikiildetési
rendelvényen torténik. A kikiildetési rendelvényt a Hivatal Pénziigyi Osztalya névre sz6loan,
alairas ellenében adja at a kikiildottnek, annak kérése alapjan, a kikiildetést megeldzoen.

6.2. A kikiildott koteles a kikiildetési rendelvény kikiildetésre €s személyes adatokra
vonatkoz6 részét kitoltve, a kikiildetés elrendelése céljabol a féjegyz0 részére eljuttatni.



6.3. A kikiildott a napidijon tal kikiildetési eldleget igényelhet belfoldi kikiildetés esetén a
kikiildetés elrendelésekor, ideiglenes kiilfoldi kikiildetés esetén a kikiildetést megel6zden
legalabb 5 munkanappal korabban. A kikiildetési eldleget a kikiildetést elrendeld személy
hagyja jova, kifizetésére rendelvény alapjan, bizonylat kiallitasa mellett keriilhet sor. A
kikiildetési elbleg kifizetése - a kikiildetést megel6z6en - a hazipénztarbdl torténik.

6.4. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés esetén az eldleget annak az orszdgnak a pénznemében
kell kifizetni, amelybe a kikiildetés szol, illetve tobb orszagot érintd kikiildetés esetén,
amelyben a Kikiildott a leghosszabb ideig tartozkodik. Az eldleg a kikiildott valasztasa szerint
eurdban vagy forintban is kifizethetd.

6.5. A kikiildott a kikiildetést koveté 5 munkanapon beliil a kitoltott kikiildetési rendelvényt
¢s az elszamolni kivant szamlékat, bizonylatokat jovahagyas, érvényesités, utalvanyozas
céljabol koteles leadni a Pénziigyi Osztalyra, egyben koteles a felvett kikiildetési elélegrol
elszamolni. Az elszamolasra szintén az erre a célra rendszeresitett kikiildetési rendelvény
szolgal.

6.6. A napidijat a kikiildetési rendelvényen kell elszamolni. A napidijat az Szja tv.-nek
megfeleld6 modon és mértékben személyi jovedelemadd, valamint nyugdijjarulék és
egészségbiztositasi jarulékfizetési kotelezettség terheli.

6.7. A Kikiildott az elszamolas alapjan koteles a felvett eldleg szdmlaval, bizonylattal el nem
szamolt 0Osszegét a kikiildo szervezet hazipénztaraba haladéktalanul visszafizetni. Az
elszdmolas alapjan az eldleget meghaladdan felmeriilt igazolt és szabalyszerlien felmertilt
koltséget a Kikiildottnek haladéktalanul ki kell fizetni. A tobbletkdltség abban a pénznemben
illeti meg a Kikiildottet, amelyben az el6leget felvette, illetve nyilatkozata esetén a
tobbletkoltség forintban is kifizethetd.

6.8. Az eldlegként felvett valuta atvaltasat a Kikiildottnek hivatalos — elsdsorban pénzintézet
altal kiallitott — bizonylattal kell igazolnia. Ennek hianyaban az atvaltas, és a mas pénznemben

teljesitett kiadas csak hazai pénzintézet hivatalos atvaltasi igazolasa alapjan szdmolhato el.

6.9. A Pénziigyi Osztaly ellenérzi a leadott dokumentumokat, majd gondoskodik az
elszamolhato kikiildetési koltségek érvényesitésérdl vagy utalvanyozasarol.

6.10. A kikiildetési kiadasok kifizetésére — a jovahagyast és utalvanyozast kovetéen — a
kikiildott folyoszamldjara torténd atutalassal vagy készpénzben a hazipénztarbol keriilhet sor.

Eger, 2017. januar 09.



Melléklet az 1/2017.(1.09.) szamu féjegyzbi utasitassal kiadott Szabalyzathoz

BELFOLDI /KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiild6 szervezet:

I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:

Sorszam:

neve:

beosztasa:

addazonositod szam:

allando lakhelye:
= szolgalati helye:
kS
i’ kikiildetésének helye:
: Egyiitt utazik (név): Szolgaélati beosztasa:
Egyiitt utazik (név): Szolgalati beosztasa:
Egyiitt utazik (név): Szolgalati beosztasa:
Egyiitt utazik (név): Szolgalati beosztasa:
Egyiitt utazik (név): Szolgalati beosztasa:
Utazzék el év ho -n a fent megjeldlt helységekbe
-hoz.
A kikiildetés célja
Az utasitasban foglaltaknak legkésébb -ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.

Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:

(A rendszamu gépjarmi

tulajdonat képezi.)




A fenti rendszamu, sajat tulajdonban 1év6 gépjarmii igénybevételét engedélyezem.

, év ho -n
az engedélyezé alairasa
Az utalvanyozott eldleg Osszege:
Kiadasi pénztarbizonylat sorszama:
Eldleg nyilvantartas tételszama:
a kikiildetést elrendel6 bélyegzdje és alairasa
2. Felvett elolegek:
A bizonylat g A valuta .
SOrsz. kelte kiallitdsanak helye A felvét médja neme Osszege arfolyama Forint

Személyi jov. addelSlegre visszatartva vagy befizetve

Osszesen
3. Visszafizetések
Személyi jov. adoelSlegre elszamolva (II. 6-t6l)
Osszesen
II. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok, kiilfoldi kikiildetés esetén:
Indulas Erkezés A hataratlépés
utazds mikor mikor iddtartama
honnan modja hé nap ora hova ho nap ora nap ora
perc perc perc




5. Indulasi, érkezési adatok, menetrendszerinti autébusz, vonat igénybevétele esetén:

Indulas Erkezés
, mikor mikor Kozlekedési
utazas - , .
honnan 1 . ora hova i ora eszkoz
modja ho nap ho nap
perc perc
6. Kikiildetési rendelvény gépjarmii koltségtéritéséhez:
A gépjarmi rendszama: | A gépjarmii tipusa:
Az lizemanyag felhasznalas modja: alapnorma szerint: liter/100 km vagy atalany a lokettérfogat alapjan: liter/100 km
Sor A kikiildetés, kiilszolgalat futas- NAV Utazasi Elelme Szallas- Le:
szam | kezdete vége atvonala és elrendeldjének teljesit lizemanyag koltségtérités z¢€si koltség kételez6
célja aldirdsa mény egységar (Ft) (Ft) koltseg (Ft) reggeli
(km) térités miatt
(napidij)
(FY)
Osszesen:

Le: utielleg:

Mindosszesen




7. A napidij-elszamolas:

Felszamithat6 napidij valutdban Csokkenés v. pétlek
. Napok . . A valuta .
Orszag ) a valuta . . Elszamolhato . Forint
szama neme egy napra Osszesen % Osszege arfolyama
Osszesen
8. Adoeldleg-szamitas
A £ Adoémentes A
A valuta Alap Deviza- Napok devizaellatmany 2 i devizaellatmany  1x
s L . - S rész L . Adoeldleg
neme napidij ellatmany szama Osszege 5 bxd x adokoteles része
cxd A e-g
egy napra valutaban forintban
a b c d e f g h i j
9. Szallaskoltség
A Szallaskoltség a szamla szerinti valutaban Levonando
: . . , A valuta -
bizonylat Orszag napok a valuta eqv nanra Ssszesen Elszamolhato arfolvama Forint
sorsz. szama neme gy nap i Y
Osszesen:
10. A dologi kiadasok elszamolasa valutiban:
A A felmeriilés A valuta
bizonylat Lo ., . , Forint
Sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
Osszesen:
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11. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A bizonyl. ) . A bizonyl. ) .
) A felmertilés jogcime Forint ) A felmertilés jogcime Forint
sorszama sorszama
Osszesen:
IIL. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
12. Forintelszamolas 13. Valutaelszamolas
= . , ] .
5 v Tablaza Forint Avaluta Elszamolandé | Elszamolt Vissza- Tébblet-
5 g t hivatk. neme fizetendd | elszamolas
A tételesen valuta
1 Elfzamolasra felvett 12
elbleg
2 | El8leg-visszafizetés 13
3| Elszamolando (1-2) -
4 | Napidij 11/5
5| Szallaskoltség 1/7 A kikiildetésben eltoltott id6 szilkségességét és a feladat elvégzését
: - igazolom:
6 | Dologi kiadasok b o g
7| Kolts. ossz. (4-6-ig) - 20 hé -n.
8| Kilsnbszet (7-3) )
alairds

Mellékletek:

db utazasi jegy

db helykozi kozlekedés jegy

db szallodai szamla

db egyéb (gazd. szamitas stb.)

db dsszesen
Osszes koltség (a Ft betiivel):
Ellenérizte:
Kelt: 20 A kikiildott alairasa:
Kelt: 20 Pénziigyi ellenjegyzés
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14. Ervényesités

Megvizsgaltuk és Ft, azaz forint kifizethet6.

Elszamoland¢ eldleg: Ft
forinttal
érvényesitjiik.
Kifizetendd: ............... Ft Adodeldlegként Szamfejtd: Ellendr: Utalvanyoz6:
elszamolando:
Visszafizetendé: Ft
Kelt: 20 hé -n.
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