Heves Megyei Kozgyiilés Elnokének és Heves Megye Fojegyzdjének
1/2013.(1V.11.) szamu kozos utasitasa
a kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torveny alkalmazasa szempontjabol kézjogi
szervezetszabalyozd eszkdzalkotasi jogkoriinkben és az informécidés oOnrendelkezési
jogrél és az informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térveny (a tovabbiakban:
Infotv.) 30. & (6) bekezdésében kapott felhatalmazads alapjan a Heves Megyei
Onkorméanyzat és a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovéabbiakban
egyuttesen: adatot Kkezel6 szerv) szervezeti egységei kezelésében 1éve ¢és
tevékenységére vonatkozo, kozfeladatanak ellatasaval 0Osszefliggésben Kkeletkezett
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos rendjére az
alabbi Szabalyzatot adjuk Ki:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Heves Megyei Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat) és a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
kezelésében 1év0 ¢és tevékenységére vonatkozo, kozfeladataik ellatasaval Gsszefliggésben
keletkezett kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altaldnos rendjét
és kozzétételére vonatkozo szabalyokat.

2. 8

Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,,3. Ertelmezé
rendelkezései” kdrében meghatarozottak megfeleléen iranyadok.

3. 8

(1) Szervi és személyi hataly: a Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseldire és
bizottsdgaira, valamint a Hivatal szervezeti egységeire és valamennyi koOztisztvisel6jére,
igykezeldjére, Onkormanyzati (politikai) f6tandcsadoi, tanacsadéi  munkakorben
foglalkoztatott ~ koztisztvisel6jére, Munka  Torvénykonyvének  hatidlya ala  es6
munkavallaldjara, a Hivatal rendszergazdajara, és az Onkormanyzat honlapjanak felelds
szerkesztdjere, akik kozérdeki adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd
adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

(2) Targyi hatély: e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkez6 kozérdek(i adatok
igénylésére:

a) az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint



b) a Hivatal koztisztviseldi, ligykezel6i, onkormanyzati (politikai) fétanacsadoi, tanacsadoi
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel6i és Munka Torvénykonyvének hatalya ala es6
munkavallaldi, rendszergazdaja kozérdekbdl nyilvanos adatai.

1. Fejezet
A kozérdeki adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

4. 8

(1) A kozérdekli adat megismerése irant barki — széban, irasban, telefaxon vagy elektronikus
aton — nyujthat be igényt. Az adatigénylés soran jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
igénybejelentd lap is alkalmazhato.

(2) Az Onkormanyzathoz cimzett kdzérdekti adatokkal kapcsolatos megkereséseket a Megyei
Kozgyiilés Elndke, a Hivatalhoz cimzett megkereséseket a Fjegyz6 szigndlja és gondoskodik
a Hivatal megkereséssel érintett adatot kezeld szervezeti egysége (osztalya) vezetdjéhez
torténd tovabbitasarol.
(3) A (2) bekezdésben megjeldlt szervezeti egység (osztaly) vezetdje a kérelmet
haladéktalanul koteles megvizsgalni teljesithet6ség szempontjabol az alabbi kitételek szerint:

[ a kért adat tekintetében adatkezeldnek mindsiil-e,

L] az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

[ az igényelt adatok kézérdekii adatnak mindsiilnek-e,

1 megtalalhatok-e a honlapon,

[1 az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

(4) Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalra
irdnyulo eljaras soran keszitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgalé adat a
keletkezésétdl szdmitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld
kozfeladatot ellatd szerv vezetéje az Infotv. 27. 8§ (5) bekezdéseben foglaltakra tekintettel
engedélyezheti.

(5) Ha a kért adatot nem az Onkormanyzat, illetdleg a Hivatal kezeli, a kérelmet torvény
eltéré rendelkezése hidnyaban — haladéktalanul, de legkésébb nyolc munkanapon belll meg
kell kiildeni az illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejii értesitése mellett.

(6) Ha az igénybdl nem allapithatok meg a teljesitéshez sziikséges tovabbi informaciok, az
igényl6t meg kell keresni ezek potlasa erdekében.

(7) Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az adatot kezeld szerv —
amennyiben lehetséges — koteles segitséget nyujtani.

(8) Amennyiben olyan adat megismerésere iranyul az igény, amelyet az adatot kezel6 szerv a
honlapjan méar kozzétett — a fellelhet6séget is ideértve —, az igénylot errdl tajékoztatni kell. Ez
nem mentesiti az adatot kezel6 szervet az adatszolgaltatas kotelezettsege alol.

(9) A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha



a) az igényelt adat — az adatot kezel6 szerv kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas modon
jogszerlien — mar nyilvanossagra kerlt;

b) az igényelt adat az adatot kezel6 szerv munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik;

C) az igény az adatot kezel6 szerv hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito;

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy lgy folyamatban van-e; ebben az esetben a sz6beli
tajékoztatas nem terjedhet tdl ezen tény kozlésén.

(10) A szobeli 1gényrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt lehetdleg mar az igény
el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell a 6. § (3) bekezdéseben foglaltakrol.

(11) Ha az igénylé szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl az iratok kozt
feljegyzést kell keésziteni.

(12) A (9) bekezdes a) pontja szerinti szobeli igény a kért dokumentum — faxon, illetve
elektronikus dokumentumban torténé — megkuldésével is teljesithetd. Az elkiildés bizonylatat
meg kell Orizni.

5.8

(1) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigenylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

(2) Az adatot kezeld szerv a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetové tételével is
teljesitheti.

(3) Betekintésre az adatot kezelé szerv hivatali helyiségeiben, munkaid6ben, az igényldvel
elézetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igénylé az adatokrol
feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténtér6l az iratok
kozt feljegyzést kell késziteni.

(4) Ha a kozérdekli adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.8

(1) Mésolat készitésével Osszefiiggésben felmeriilt, koltséggel aranyos térités kérhetd,
melynek Osszegét az igénylo kérésére eldre kozolni kell.

(2) A koltségterités pontos 0sszegét az adatszolgaltatast megel6z6en meg kell hatarozni. A
koltségtérités dsszegét es megfizetésének modjat a kilon jogszabalyban eléirt, a szamviteli
politika részét képez6 Onkoltségszamitas rendjere vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint
kell megallapitani.



(3) Az igényl6tél egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltsegek
ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igenyelt adatokrol csak olyan formaban és mddon kaphat
tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd.

7.8

(1) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomasra jutasat kovetd
legrévidebb 1do alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Jelentds terjedelmdi,
nagyszamu adatra vonatkozo adatigénylés esetén a hataridé 15 nappal meghosszabbithat6 az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.

(2) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyutt, 8 napon belil irdsban
értesiteni kell az igénylot.

(3) Amennyiben az igénylé az igényben elektronikus levelezési cimét is kozolte, akkor
elektronikus uton is értesiteni kell az igeny teljesitésének megtagadasarol.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
az Infotv. 31. §-4ban meghatarozottak szerinti birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast
is tartalmaznia kell.

8.8

(1) Az adatot kezel6 szerv a kozzétett adatok megismeresét személyazonositdé adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul toréini kell.

(2) Az igényld adatigényléshez kapcsolédd személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az, az igeny teljesitésehez — beleértve az esetleges kéltségek megfizetését is —
elengedhetetleniil szlikséges. Az igény teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kdvetden
az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

(3) Jelen fejezet vonatkozésaban az Infotv. 28. § (1) bekezdése alapjan a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

I11. Fejezet
Felel6sségi szabalyok

9.8

(1) A Szabalyzat 4. 8 (3) bekezdése szerint kijelolt vezeté felelés a kozérdekii adat
megismerése iranti kérelem hataridében torténd, a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak és
jelen Szabalyzatnak megfelel6 teljesitéséért.



(2) Az 1/2013.(1.11.) szamu f6jegyz6i utasitassal kiadott informatikai, adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabalyzat IV. 5.) pontja alapjan a www.hevesmegye.hu cimen megjelend
internetes oldalon az Onkormanyzatot érintd adattartalom feltoltését az Elnoki Kabinet
vezetdje, a Hivatal feladatellatdsdhoz kapcsolodo tartalmak feltdltését a Fojegyzo
engedélyezi.

(3) Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. 37. §-a szerinti altalanos kozzétételi lista
elektronikus kozzétételi kotelezettségének a (2) bekezdés szerinti internetes oldalon vald
kozzététellel tesz eleget. Az altalanos kozzétételi lista Infotv. 1. szamd mellékletében rogzitett
adattartalmanak a torvényben elGirt gyakorisaggal torténé frissitéseért a Hivatal szervezeti
egyseégeinek (osztalyainak) vezetdi felelOsek.

IV. fejezet
Statisztikai adatgytijtés a kozérdekii adatigénylésekrol

10. 8

A kozérdekli adat megismerése iranti kérelmekrdl, valamint az Infotv. 30. § (3) bekezdése
szerint teljesitendé éves jelentéshez az eclutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol a szervezeti egységek (osztalyok) vezet6i kdzvetlenll tajéekoztatjak a Foéjegyzot,
aki ezekrdl titkarsaga utjan nyilvantartast vezet és annak alapjan minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvedelmi és Informéacidszabadsag Hatosagot.

V. fejezet
Zaré6 rendelkezések

11.§
(1) Hatalyat veszti Heves Megye Onkormanyzatanak és Onkormanyzati Hivatalanak a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd, 2005.

oktober 1. napjan hatalyba Iépett szabalyzata.

(2) Ezen szabélyzat 2013. aprilis 11. napjan 1ép hatalyba.

Eger, 2013. aprilis 11.

Szabd Robert Dr. Barta Viktor
Heves Megyei Kozgyiilés Elnoke Heves Megye Féjegyzoje


http://www.hevesmegye.hu/

) } 1. szamua melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
Kozérdekii adatok megismerésére

A kozérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igénylé altal kért modja:*

a) Postéan az aldbbi cimre:

Papiron vagy elektronikus adathordozon (CD/DVD) (4 megfeleld rész aldhiizando.)

b) E-mailben az aldbbi cimre: @

¢) Faxon az aldbbi szdmra: ( ) -

Nyilatkozat

Alulirott igényko nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltség meriil fel,
gy azt a Hivatal altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt: , 20 . 6v ho . nap

*Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld altal megadott személyes adatokat
a Hivatal haladéktalanul torli.
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