Heves Megyei Kozgyiilés Elnokének és Heves Megye Fojegyzojének
2/2017. (VI1. 31.) szamu kozos utasitasa
a vezetékes és mobiltelefon, illetve mobilinternet hasznalatanak rendjérol szolé Szabalyzat
kiadasarol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésének j) pontjaban
meghatarozott szervezetszabalyozo hatdskoriinkben, és az allamhdaztartasrdl szold torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének g) pontjaban
meghatarozott feladatkoriinkben eljarva a kovetkezd kdzos utasitast adjuk ki:

1. § A Heves Megyei Onkormanyzatra és a Heves Megyei Onkormdanyzati Hivatalra
vonatkozoan a vezetékes ¢és mobiltelefon, illetve mobilinternet hasznalatanak rendjét jelen
utasitas mellékletét képezd szabdlyzatban foglaltak szerint szabalyozzuk.

2. § (1) A szabdlyzatot sziikség szerint, a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések mddosulésat is
figyelembe véve kell feliilvizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feliilvizsgalat megtorténtérdl és a sziikség szerinti modositasi
javaslatrol a Jogi €s Szervezési, valamint a Pénziigyi Osztaly koteles a Féjegyzot tajékoztatni.

3. § (1) Az utasitas hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a hivatali célu gépkocsi, a
vezetékes-, illetve mobiltelefonok és mobilinternet, valamint informacidtechnologiai eszkdzok

hasznalatarol sz616 3/2012. (VI.1.) f6jegyz0i utasitas.

(2) Ez az utasitas a kiadasat kozvetleniil kovetd elsé munkanapon 1ép hatalyba.

Eger, 2017. julius 31.

Szabo Robert Dr. Barta Viktor
Heves Megyei Kozgytlés Elnoke Heves Megye Fojegyzdje



Melléklet a Heves Megyei Kozgyiilés Elnokének és Heves Megye Fojegyzdjének 2/2017. (V11.31.)
szamii kozos utasitasahoz

Szabalyzat
a vezetékes és mobiltelefon, illetve mobilinternet hasznalatanak a Heves Megyei
Onkormanyzatnal és a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatalnal alkalmazandé
szabalyairdl

. ASZABALYZAT HATALYA

1.) A Szabalyzat személyi hatalya

a) a Heves Megyei Onkormanyzati Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) foglalkoztatott,
kozszolgalati jogviszonyban allo koztisztviselokre, ligykezeldkre, vezetdi kinevezéssel
rendelkezd koztisztviselokre (féjegyzd, aljegyzd, osztalyvezetdk), az dnkormanyzati
(politikai) fétanacsadoi, tanacsadoi munkakorben foglalkoztatott koztisztviselokre (a
tovabbiakban egyiittesen: koztisztviseld), tovabba

b) a Hivatalnak a munka térvénykonyve hatalya ala es6 munkavallaloira (a tovabbiakban:
munkavallalo),

C) amennyiben Onkorményzati rendelet eltéréen nem rendelkezik, a Heves Megyei
Kozgytilés elndke és alelndkei mobiltelefon- és mobilinternet haszndlatara

terjed Ki.

2.) A Szabalyzat targyi hatalya a Hivatal altal kotott vezetékes és mobiltelefon, illetve
mobilinternet szolgaltatasi szerz6dések keretében igénybe vett szolgaltatasokra terjed Ki.

II. AMOBILTELEFON ES MOBILINTERNET HASZNALAT SZABALYAI

1.) A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok részére

a) a mobiltelefon hasznalata a Hivatal altal el6fizetett mobiltelefon szolgaltatasi szerz6dés,
un. flotta keretében,

b) amobilinternet hasznalata az a) pont szerinti, azaz a Hivatal altal el6fizetett mobiltelefon
eléfizetés részeként, Un. flotta keretében, vagy egyéb mobilinternet szolgaltatas igénybe
vételére iranyuld eszkoz hasznalataval

biztosithato.

2.) %Feladataik eredményesebb, gyorsabb, hatékonyabb ellatisa érdekében a Szabalyzat
személyi hatdly alé tartozok koziil, a Hivatal 4ltal el6fizetett mobiltelefon és mobilinternet
hasznalatara az alabbiakban meghatarozott havi Osszeghatar erejéig, a kovetkezdk
jogosultak:

a) a kozgyiilés elnoke
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb nettd 20.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat legfeljebb havi netté 8.000,-Ft
b) a kozgyiilés alelnokei
- mobiltelefon hasznélat havi legfeljebb netto 20.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat legfeljebb havi netto 8.000,-Ft

1 Médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva
2 Mddositotta a Heves Megyei Kézgy(ilés Elnékének és Heves Megye F8jegyz8jének 1/2020. (1.02.) szdmu kdzds
utasitasa, hatalyos: 2020. januar 01.



c) afdjegyzo
- mobiltelefon hasznélat havi legfeljebb netto 15.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb nettdo 5.000,-Ft
d) az aljegyzé
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb nettd 15.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb nett6 5.000,-Ft
e) az Elnoki Kabinet vezetdje
- mobiltelefon hasznélat havi legfeljebb netté 15.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb netté 5.000,-Ft
f) az elndki titkarsagvezet6
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb netto 10.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb nett6 3.000,-Ft
g) a Hivatal tovabbi szervezeti egységeinek vezetoi (osztalyvezeték)
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb nettd 10.000,-Ft
- mobilinternet hasznélat havi legfeljebb nett6 3.000,-Ft
h) az elnoki titkarsagi feladatokat ellaté koztisztviselo
- mobiltelefon haszndlat havi legfeljebb netté 5.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb netté 3.000,-Ft
i) az alelnoki titkarsagi feladatokat ellato koztisztviselo
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb netté 5.000,-Ft
- mobilinternet haszndlat havi legfeljebb nett¢ 3.000,-Ft
J) afojegyzoi titkarsagi feladatokat ellaté koztisztviselo
- mobiltelefon haszndlat havi legfeljebb netté 5.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb nettd 3.000,-Ft
k) a nemzetkozi kapcsolatok iigyintézije
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb nettdé 5.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb nett6 3.000,-Ft
I) azinformatikai feladatokat ellaté koztisztviselo/munkavallalo
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb nett6 7.000,-Ft
-mobilinternet hasznalat havi legfeljebb netté 3.000,-Ft
m) a technikusi feladatokat ellaté koztisztviselo/munkavallalo
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb nettd 5.000,-Ft
- mobilinternet hasznélat havi legfeljebb nett6 3.000,-Ft.
n) a hivatali gépjarmiivezet6 munkakorben foglalkoztatott munkavallalo
- mobiltelefon hasznalat havi legfeljebb nett6 5.000,-Ft
- mobilinternet hasznalat havi legfeljebb nettd 3.000,-Ft.

3.) A 2.) pontban nevesitettek részére a Hivatal altal eléfizetett mobiltelefon hasznalat,
valasztasuk szerint
a) sajat mobiltelefon-késziilékiiknek és telefonszamuknak a Hivatal flottajaba
szamhordozassal felvett hasznalataval, vagy
b) az Onkormanyzat vagy a Hivatal tulajdonat képezé mobiltelefon-késziilék és hivatali
mobiltelefonszdm hasznalataval
biztosithato.

4.) A 2.) pontban nevesitettek kotelesek mobiltelefonjukat munkanapokon hétfétol csiitortokig
8.00 ora és 16.30 6ra kozott, pénteken 8.00 és 14.00 ora kdzott bekapesolt allapotban tartani,
a heti pihend-, illetve munkasziineti napokon az tizeneteket ellendrizni.



5.) A hivatali kikiildetések, valamint helyszini eljarasok esetére a Féjegyz6 a 2.) pontban nem
emlitett koztisztviselok részére ideiglenes, hivatali céli mobiltelefon és mobilinternet
hasznalatot engedélyezhet kizarélag hivatali célra. Ezen hasznalat soran az esetleges
magancéli hasznalat dijat a koztisztviseld teljes egészében koteles megtériteni a Hivatal
részére.

6.) A Féjegyz6
a) a Szabalyzat I. 1.) a) pontjaban megjelolt koztisztviseld és annak hozzatartozoi,
b) aSzabalyzatI. 1.) b) pontjaban megjeldlt munkavallalé és annak hozzatartozoi, tovabba
¢) az Onkormanyzat kizarolagos vagy tobbségi tulajdonaban 4116 nonprofit gazdasagi
tarsasaganak, mint az Onkormanyzat jogszabaly alapjan fennallo, kételezden ellatandd
teriiletfejlesztési  feladatainak  biztositasaban  kozremiikodé — szervezetnek (a
tovabbiakban: kozremiikodo szervezet) a munkavallaléi és azok hozzatartozoi
részére, egyedi dontés alapjan engedélyezheti a Hivatal flottajahoz vald csatlakozast.

7.) A 6.) pont alapjan koztisztviselonkként, munkavallalonkként legfeljebb négy eldfizetés
engedélyezhetd a kozszolgdlati jogviszony vagy a munkaviszony fennalldsanak
idGtartamaig. A jogviszony megsziinése esetén, amennyiben a Hivatal flottajaban hasznalt
telefonszam tekintetében in. szamhordozassal kivannak élni, ennek targyaban a Hivatal
egyideju értesitése mellett, a jogviszony megsziinésétol szamitott két héten beliil koteles az
azzal érintett hasznalo a Szolgaltatonal kozvetlentil eljarni. Ezen hatarid6 leteltét kvetden
a Hivatal jogosult a fentiekkel érintett el6fizetést a Szolgaltatonal kiilon megkeresése és
beleegyezése nélkiil megsziintetni.

8.) A 6.) pont szerinti hivatali flottahoz torténé csatlakozas a Féjegyz6 altal kiadott névre sz616
engedély, valamint a flottahoz torténd csatlakozas targyaban a Hivatal és a koztisztviseld,
munkavallalo, valamint annak érintettsége esetén a kozremiikodd szervezet altal kotott
megallapodas alairasa sziikséges.

9.) A 6.) pontban nevesitettek részére a Hivatal flottdjahoz valo csatlakozés sajat mobiltelefon-
késziilékiik hasznalataval, valasztasuk szerint
a) sajat mobiltelefon szamuknak a Hivatal flottajaba szamhordozassal felvett hasznalataval,
vagy
b) Hivatal flottajaba tartozo6 hivatali mobiltelefonszam hasznalataval
engedélyezhetd.

10.) A Hivatal koteles nyilvantartast vezetni

a) a Pénziigyi Osztaly utjan a mobiltelefon és mobilinternet hasznalathoz kapcsolodo egyes
el6fizetésekrol és az azokhoz tartozo hasznalokrol,

b) a Jogi és Szervezési Osztaly utjan a hivatali feladatellatast eseti vagy rendszeres jelleggel
szolgald mobiltelefon késziilékekrdl és mobilinternet eszkdzokrol, valamint az azokhoz
tartoz6 hasznalokrol. Ez utobbi nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie kiilondsen ezen
eszkozok hasznalatba adasanak, cseréjének, a hasznalat alapjaul szolgald jogviszony
megszinésekor torténd visszavételének nyilvantartasara és igazolasara.

11.) A Hivatal Pénziigyi Osztalya a mobiltelefon szamla és a mobilinternet szamla
megérkezését kovetden atutalassal teljesiti az esedékes dijat a szolgaltato felé.



12.) A 6.) pont alapjan létre jott mobiltelefon és mobilinternet eléfizetések havi dijat az azzal
érintett koztisztviseld, munkavallaldo a Hivatal tovabb szamlézédsa alapjan, a Hivatallal,
valamint annak érintettsége esetén a kozremiikodod szervezettel kotott megallapodasban
részletezettek szerint koteles teljes egészében megtériteni.

13.) A 2.) pontban nevesitettek a Hivatal flottaja keretében igénybe vett mobiltelefon és

mobilinternet hasznalata kapcsan kotelesek

a) a Hivatal tovabb szamlazasa alapjan a 2.) pontban rogzitett, rajuk vonatkozo havi nettd
keretdsszeget meghalado hasznalat dijat teljes egészében,

b) a hasznalat netté értéke magancéla hasznalatnak mindsiilé 20%-a AFA-val novelt
értékét a Hivatal szdmlazésa alapjan

megtériteni.

3A 2.) pont k) alpontjaban nevesitett nemzetkdzi kapcsolatok tigyintézdje kizardlag az a)

pontban irt, azaz a rd vonatkozo havi nett6 keretdsszeget meghalad6 hasznalat dijat koteles

teljes egészében megfizetni, tekintettel feladat-ellatasanak specialis jellegére és arra, hogy

ezen munkakor tekintetében a Hivatal altal eldfizetett mobiltelefon és mobilinternet

hasznélata soran a magancéli hasznalat nem engedélyezett.

14.) A Féjegyz6 a 13.) a) pontban foglaltak alkalmazasatol, azaz a 2.) pontban nevesitett havi
nettd keretosszeget meghaladdé mobiltelefon és mobilinternet hasznalatnak a Hivatal
keretdsszeg eseti tullépése igazolhatdan hivatali feladatellatasbol eredd, az azzal érintett
hasznalo feladat-, vagy munkakdrével dsszefiiggésben keletkezett.

15.) Amennyiben a 12.) és 13.) pontban irtak alkalmazasa ellenére a Hivatal részére nem
keriilnének megtéritésre a mobiltelefon €s mobilinternet hasznélat dijai, koltségei, egyéb
jarulékai, a Hivatal jogosult
a) a szolgaltatonal - a fizetési felszolitasban rogzitett hataridé eredménytelen elteltét
kovetden -, a kimend beszéd- és adatforgalom korlatozésat, letiltasat és legvégso esetben
a késedelemmel érintett szolgaltatashoz kapcsolddo eldfizetést az érintett hasznalod
megkeresése €s beleegyezése nélkiil azonnali hatallyal megsziintetni, tovabba

b) a meg nem téritett dijat és jarulékait jogi Gton érvényesiteni.

111. A VEZETEKES TELEFONHASZNALAT SZABALYAI

1.) A vezetékes hivatali telefonokat magancélra csak rendkiviil indokolt esetben lehet hasznalni.
Ilyenkor a telefonald (hivo) koteles a beszélgetés teljes Osszegét a Hivatal szamléjara
befizetni.

2.) A vezetékes telefonok hasznalata soran a magancéli hasznalatot megkiilonboztetett
eléhivoszammal kell kezdeményezni. A magancéli hivatali vezetékes telefonhasznalat
koltségének megtéritési alapjaul — a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyok
betartasa mellett — telefonmellékenként készitett forgalminaplo szolgal.

3 Kiegészitette a Heves Megyei Kozgy(lés EInokének és Heves Megye Féjegyzdjének 1/2020. (1.02.) szamu kozds
utasitasa, hatalyos: 2020. januar 01.



3.) Az 1.) és 2.) pontban foglaltak betartasara, ellenérzésére belsé ellenérzés ttjan kertilhet sor
a részletes telefonszamla alapjan. Az elrendelt eljaras megsértése felelésségre vonast von
maga utan, illetve a telefonhasznalat tovabbi szigoritasat eredményezi.

Eger, 2017. julius 31.



