Elfogadva a Heves Megyei Terlileti Valasztasi Bizottsag 2/2019. (VII1.30.) szamu jegyz6konyvbe
foglalt dontésével

HEVES MEGYEI TERULETI VALASZTASI BIZOTTSAG

UGYRENDJE

A Heves Megyei Teriileti Valasztidsi Bizottsdg (a tovabbiakban TVB, bizottsag) a
mukodésének és eljarasanak részletes szabalyait az alabbiak szerint allapitja meg:

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) A TVB iigyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a TVB miikddésére vonatkozo,
jogszabalyok altal nem szabalyozott tigyrendi ¢és eljarasi rendelkezéseket
tartalmazza.

(2) A TVB feladat- és hataskorét a valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI.
torvény (a tovabbiakban: Ve.), a valasztasokra iranyad6 egyéb jogszabalyok és az
Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja.

A Heves Megyei Teriileti Valasztasi Bizottsag székhelye és elérhetoségei

2.8

ATVB

Székhelye: 3300 Eger, Kossuth Lajos u. 9.

Telefonszama: 36/521-300

Faxszama: 36/521-406

levélcim: 3300 Eger, Kossuth Lajos u. 9.

e-mail cim: tvi@hevesmegye.hu, valamint tvb@hevesmegye.hu



mailto:tvi@hevesmegye.hu

A Heves Megyei Teriileti Valasztasi Bizottsag elnoke

3.8

(1) A TVB-t az elndk képviseli. Az elndk hianyaban vagy az elnok akadalyoztatasa
esetén az elndki teenddket helyettese 1atja el.

(2) A TVB elnoke:
a) képviseli a bizottsagot,
b) napirendre iranyuld javaslat megtételével 6sszehivja a bizottsag iilését,
C) vezeti a bizottsag iiléseit,
d) alairja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az iilés jegyzOkonyvét,
e) meghatarozza a TVB iilésének el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvalaszolja a tajékoztato jellegli leveleket
g) gyakorolja a bizottsag altal ra atruhazott hataskoroket.

(3) A TVB-t a sajto eldtt az elnok képviseli, melynek soran a TVB nevében irasos
vagy szobeli nyilatkozatot tehet. Az elndk nyilatkozattételi joga mind a bizottsag
elétt folyamatban 1évd, mind a folyamatban volt iigyekre, a bizottsagban
lefolytatott vitara, a bizottsag dontésére, valamint a bizottsdg milkddésére is
kiterjed. Az elnok akadalyoztatasa esetén nyilatkozattételre az elndkhelyettes
jogosult.

(4) Az elnodk kiemelt jelentdségli kérdésben vagy tigyben a TVB nevében irasos
sajtokozleményt tehet kozzé, amelyrdl a bizottsdg jegyzokonyvbe foglalt
dontéssel hataroz. A sajtokozleménynek a sajtdé képviseldi részére torténd
eljuttatasarol a Heves Megyei Teriileti Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: TVI)
gondoskodik.

V.

A Heves Megyei Teriileti Valasztasi Bizottsag titkarsagi és adminisztracios
feladatainak ellatasa

4.§

(1) A TVB titkarsagi €s adminisztracios feladatait a TVI latja el, melynek soran
dontésre elokésziti a bizottsag hataskdrébe tartozo ligyeket, valamint biztositja a



bizottsag mukodésének targyi és technikai feltételeit. Az eldkészités soran
elvégzi a beadvanyozok és az érintettek valasztojogosultsaganak vizsgélatat.

(2) A TVB lgyiratainak és a miikodése soran keletkezd egyéb iratoknak a
kezelésére, iktatasara és irattarozasara a Ve.-ben foglaltakra is tekintettel, a TVI
irattdrozasi rendjére is kiterjed0 egységes irattari tervben foglaltak az iranyadok
azzal, hogy a TVB ¢és a TVI részére érkezé beadvanyokat év, honap, nap, 6ra és
perc feltiintetésével kell érkeztetni.

(3) Névtelen, illetve a beadvanyozo adatait nem tartalmazo beadvany eljaras
meginditasara nem alkalmas, ilyen esetben az el6készités sordn a bizottsag egyéb
hivatalboli intézkedésének feltételei vizsgalandok.

(4) A beadvanyozot kérésre a TVI az altala megadott rovid utas elérhetéség(ek)en
tajékoztatja azon iilés id6pontjarol, amelyen varhatdan a bizottsdg napirendjére
tlizi a beadvanyt.

(5) A TVB iratanyagaba vald betekintést a személyes adatok védelmére és az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartisa mellett a TVI
vezetdje biztositja.

V.
A Heves Megyei Teriileti Valasztasi Bizottsag iilése

A Heves Megyei Teriileti Valasztasi Bizottsag iilésének dsszehivasa és elokészitése

5. §

(1) A TVI a TVB-hez érkezett beadvanyokrol az iigyre iranyadd eljarasi hataridd
figyelembe vételével tajékoztatja a TVB elnokét, valamint sziikség esetén
megkiildi azokat részére. Az elndk a TVI javaslata alapjan meghatarozza, hogy
melyek azok a beadvanyok, melyek bizottsagi dontést igényelnek és melyek
azok, amelyek a bizottsag szamara az irdnyado jogszabalyok alapjan eljaréasi
kotelezettséget nem keletkeztetnek és ebbdl kifolyolag elnoki vagy TVI
hataskorben valaszolandok meg (pl.: tajékoztato, érdeklddd levelek).

(2) Az elndk a bizottsag részére érkezd iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett
attekintését kovetden a hatarozatképesség eldzetes vizsgalatara és a meghozandd
dontésekre tekintettel meghatarozza az iilés idopont;jat.

(3) A TVB iilését az elnok dontése alapjan elOkészitett, a napirendi javaslatot
tartalmazé meghivo megkiildésével a tag altal elézetesen megadott, rovid Gton
torténd elérhetdségét biztositd e-mail formajaban kell 6sszehivni.



(4) A meghivonak a napirendi pontokon kiviil tartalmaznia kell az iilés
megkezdésének idopontjat és helyét.

(5) A meghivohoz a TVI altal el6készitett modon mellékelni kell az egyes napirendi
pontokhoz tartalmazo egyes beadvanyokat vagy egyéb eloterjesztéseket. A
napirend targyaldsakor a napirendi javaslatban nem szerepld, de az eljarasi
hataridok betartasa okan a mar Osszehivott iilésen targyalando tigyet az elndk a
meghivd kiegészitésével potldlagosan napirendre javasolhatja. Az ilyen gy
iratait a TVI az Osszehivast kovetden els6sorban e-mail forméjaban is
megkiildheti. Az ilyen ligyr6l az elndk — az iratok kikiildésére esetlegesen
rendelkezésre allo 1d6 rovidsége esetén - a napirend elfogadasa eldtt szoban is
tajékoztatast adhat, az irasos anyag kiosztasa mellett.

6. §

A TVB jegyzdkonyvbe foglalt dontése alapjan vagy az elnok felkérésére a TVI a TVB
feladat-és hataskorébe tartozo kérdésekkel kapcsolatos — nem nyilvanos - dontés-
elokészité anyagot készit.

A Heves Megyei Teriileti Valasztas Bizottsag iilése

7.§

(1) A TVB feladatainak ellatasa és hataskoreinek gyakorlasa érdekében nyilvanos
ilést tart. Az ilést az elndk nyitja meg, majd az iilés megkezdését kovetden
megallapitja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet.

(2) A napirend elfogadasara az elnok tesz javaslatot. A napirend elfogadasa elott
annak kiegészitésére, a targyalasi sorrend modositasdra az elnok vagy barmely
tag javaslatot tehet. A napirend elfogadasarol és annak modositasarol a bizottsag
kiilon dontéssel, vita nélkiil, jegyz6konyvi dontéssel hataroz.

(3) A TVB iilésérol legalabb a Ve. 40. § (3) bekezdése szerinti tartalommal
jegyzokonyv késziil, amelynek elokészitésérdl a TVI gondoskodik. A
jegyzokonyvet az iilést vezetd elndk €s a TVI vezetdje irja ala. A jegyzdkonyvrol
egyszeri és a TVI vezetdje altal hitelesitett madasolat adhat6 ki, amely
megtorténtérdl az aktdban hivatalos feljegyzést kell elhelyezni.



1)

()

(3)

(4)

(5)

8. §

A TVB iilését az elndk vezeti. Ennek soran a napirendi pontok targyalasat
megnyitja, a hozzaszolasoknak szot ad.

Hang- ¢s képfelvétel készitése az iilésteremben jelenlévok személyhez fliz6do jogai
tiszteletben tartdsaval, az 1lés ¢és a tandcskozas rendjének zavarasa nélkiil
készithetd.

Az elndk az egyes napirendi pontok 30 percnél hosszabb idOtartamu targyalasat
lezarhatja és szavazasra bocsathatja a dontés-javaslatot.

TVB elnokének javaslatira a bizottsdg jegyzOkonyvbe foglalt dontéssel — a
bizottsag iilésén torténd jelenlétiik esetén - a kérelmezo és az ellenérdekii fél részére
biztosithatja az egyszeri szobeli nyilatkozattétel lehet6ségét maximum 2-2 perc
idétartamban. A nyilatkoz6 tovabbi nyilatkozattételi lehetdségérdl a bizottsag ujabb
jegyzokonyvbe foglalt dontéssel, vita nélkiil hataroz.

Az iilés rendjét a TVB elndke biztositja. Az iilés rendjének fenntartasa érdekében
tett intézkedései keretében jogosult megvonni a sz6t a TVB tagjatol és a
nyilatkozotol, az iilés rendjét megzavard bizottsagi tagot, illetve az iilésen részt
vevd mas személyeket rendre utasithatja, melyet az iilés jegyzokonyvébe kell
foglalni.

9.§

(1) A TVB dontéseit kézfeltartassal torténd, nyilt szavazassal hozza. A Ve. 45. § (1)
bekezdés alapjan a bizottsdg dontéséhez a jelen 1évd tagok tobb mint felének
azonos tartalmu szavazata sziikséges. Szavazni a Ve. 45. § (2) bekezdése szerint
igennel vagy nemmel lehet. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(2) A dontéshozatal soran a TVB elndke szavazasra teszi fel a kérdést, majd
megallapitja a tdmogatd szavazatok szamat. A szavazds eredményét a
jegyzokonyvben rogziteni kell.

(3) A TVB dontéshozatalaban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét
vagy személyét az adott ligy érinti. Az érintettséget a tagnak kell bejelentenie, az
érintettséget megalapozd koriilményre barmely tag felhivhatja a figyelmet. A
kizarasrol a TVB jegyzokonyvbe foglalt dontéssel hataroz, amelyrdl szo6lo
szavazasban az azzal érintett tag nem vehet részt, de jogosult az érintettségérdl
allaspontjat a bizottsaggal kozdlni.



(4)

A TVB dontését — a (7) bekezdésben foglaltak kivételével — a Ve. 46. §-aban
meghatarozott hatdrozati formaban hozza.

(5) A TVB hatarozatat az ilést vezeté elndk irja ala, majd ellatja a bizottsag

(6)

(®)

bélyegzdlenyomataval. A hatarozatok 2 eredeti példanyban keriilnek alairasra.
A tovabbi hatarozatok kiadmanyozasara a TVI vezetdje vagy jogi helyettese
jogosult. A kiadmanyokon nem szerepel az iilést vezet6 elndk eredeti alairasa,
hanem nevét kdvetben az ,,s.k.” jelzés, majd azt kovetden a ,,Kiadmany hiteléiil”
kifejezés, valamint a kiadményozo aldirasa és a TVI hivatalos bélyegzd
lenyomata szerepel.

A TVB a hatarozatanak kozlésérol és nyilvanossagra hozatalarol a Ve. 48-49. §-
ai szerint a TVI atjan gondoskodik. Az {ilést kdvetéen a hatarozat elérhetéségét a
www.hevesmegye.hu oldalon, valamint egyidejiileg a Heves Megyei
Onkormanyzat és Hivatala 3300 Eger, Kossuth Lajos u. 9. szdm alatt taldlhaté
hivatalos hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel a Ve. 49. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint anonimizalva, személyes adatok nélkiil kell biztositani.

A TVB jegyz6konyvbe foglalt dontést hoz kiilondsen az alabbi tigyekben:

az elnok ¢és elndkhelyettes megvalasztasarol,

az eldtte folyamatban 1évo tigyek egységesitésérol,

napirend elfogaddsarol,

az llésvezetéshez €és a napirend targyaldsahoz kapcsolodo ligyrendi kérdésben
(pl. szobeli nyilatkozattétel biztositasa),

a 6. § szerinti dontés-eldkészitd anyag TVI altali készitésérdl,

sajtokozlemény kiadasarol,

a Ve. 44. § (2) bekezdése szerint a tudomasara jutott torvénysértés esetén a
hataskorrel rendelkezd szerv eljarasanak kezdeményezésérol,

a hatarozatban 1évé név-, szdm- vagy mas eliras kijavitdsara valo elnoki
felhatalmazasrol,

a Ve. 217. § (2)-(3) bekezdései szerinti elndki tajékoztatas tudomasul vételérdl,

a kifogas attétele hataskorének az elndkre torténd atruhazasarol (Ve. 213. § (1)-
(2) bek.),

a megbizolevelek atadasara kiterjedd elnoki felhatalmazasrol (Ve. 206. §),

a megyei nemzetiségi teriileti listak sorrendjének sorsolasi modszerérol,

a Heves megyei listak sorrendjének sorsolasi modszerérdl,

TVB tag érintettsége esetén, annak kizarasarol.

Az iilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyaldsat
kovetden az lilést a TVB elnoke bezarja.



VI.
Hatalybalépés
10. §

Az Ugyrend elfogadasanak napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidejiileg a 47/2014. (1X.25.)
szamu jegyz8konyvbe foglalt dontéssel elfogadott kordbbi Ugyrend hatalyat veszti.

Eger, 2019. augusztus 30.

Révész Tamas s.k.
Heves Megyei Teriileti
Valasztasi Bizottsag Elnoke



